Checklista vid externt nyttjande av våra lokaler

All bokning av ishall och övriga utrymmen bokas genom kansliet. Kansliet går igenom och fyller i checklistan. (Önskvärt att all bokning sker minst fyra veckor innan önskad tid.) Kansliet vidareförmedlar omedelbart ifylld checklista till anläggningsansvarig som tar beslut om bokningen ska godkännas. Efter beslut av anläggningsansvarig bekräftar kansliet tidsbokningen och lägger in i bokningskalender. Svar ska ges till den som frågat inom fem arbetsdagar. Kansliet förser den som bokat med relevant information inklusive kontaktuppgifter (exempelvis om larmet går osv).
En kontaktperson från vår förening utses alltid som också ansvarar för att de som bokat möts upp och välkomnas om det behövs.


Vem önskar boka (namn och kontaktuppgifter samt ev förening)?
Klicka eller tryck här för att ange text.

När önskas bokningen (datum och klockslag)?
Klicka eller tryck här för att ange text.

Istider som önskas bokas?
Klicka eller tryck här för att ange text.

Hur många omklädningsrum önskas bokas?
Klicka eller tryck här för att ange text.

Önskas hjälp med övernattning - (hjälp med bokning i sovsal på skolan, hotell, vandrarhem)?
Klicka eller tryck här för att ange text.

Träningstider – behövs material till detta?
Klicka eller tryck här för att ange text.

Match (behövs bemanning i sekretariat?)
Klicka eller tryck här för att ange text.

Mat (notera specialkoster/allergier?
Klicka eller tryck här för att ange text.
Frukost	Klicka eller tryck här för att ange text.
Lunch	Klicka eller tryck här för att ange text.
Middag	Klicka eller tryck här för att ange text.
Mellanmål	Klicka eller tryck här för att ange text.
 
Städning (olika från bokning till bokning vad som ska göras).
Klicka eller tryck här för att ange text.

Transport? Önskas hjälp med det (mot offert)
Klicka eller tryck här för att ange text.

Vem är kontaktperson (som ansvarar för arrangemangets planering utifrån ifylld checklista)?
Klicka eller tryck här för att ange text.
